
TDENTECACON DEL TNSTRUMENIO: 

Duración de laevAAeeeNIEsPARA EL DILIGENCIAMIENTO: 
Señor la Instructor / a: 

Programa de formación: TECNOLOGO EN GESTION INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, SEGURIDAD Y SAl UD 0CUPACIONAL 

Resutados (s) de aprendizaje corespondiente (s): Construir la documentacin del sistema de gestión, bajo lineamientos de la organización y nones vigentes. 

Evidencia a evaluar: Infomación Documentada del SGA de la Empresa PYME segun la NTC ISo 14001: 2015 para CapituipsASy6 7 vB 0u40 

Nombrels de/los Instructores): José Jimmy Molina Tafur 

Observe en detalle el proceso y/o vakore el producto y avaloe con objetividad. 

" Comparta, con el aprendiz , os resultados obtenidos y acuerde, si es necesario, un nuevo momento de evaluación. 
Fime el instrumernto, vertfique la fina del aprendiz y registre la fecha de evaluación 
3.CUERPO DEL INSTRUMENTO: 

CriteriosNariables 

kdentifica bs doumentosee SGA 

los ineamientos de la 
organización. 

del SIG, teniendo en cuenta El contrdl de la infomación del SGA cumple con identficación, 
a estructura documental. osamacenamiento, presenación, acceso, recuperación, distibución, 

requerimientos nomativOs y etenaión, distribución y control dee carnbios 

las nommas vioentes (1SO 

9001, ISO 14001, 1SO 
45001 en foma manual ylo 

oeamientos de la 
organizaión. 

La documentación del SGA incluve Quien lo crea, quien lo revisa, quien lo 

aprueba, como se divulga y como se actuakza, de acuerdo con el numeral 
|7.5 de NTC ISO 14001: 2015 

Elabora la documentación 
del Sistema integrado de 

gestión cumplendo con 
normas de redacción 

ortografia 

El istado maestro de documentos incuye documentos obligatoics, 
registros dbligatorios, y documentos no obligatorios, pero necesarios para 

Elabora procedmientos 
documentados egidos porodsce esponsa 

asociada segun recuoS 

La evidencia es: 

Cudad y fecha: 

a istado maesto de documentos del SGA se eabora segun niveles de 
uso e importancia de ia dooumentación 

Frma de e(os) instructor(es): 

Indicadores 

Los documentos del SGA CUmplen con los principios de coherencie con 
otros documentos (homogeneidad) y nivel de detalle apropiado (etensión) 

documentos del SGA CUnpien con los principios de conveniencia 
técnica (consenso) y de descripción de io necesario y real (equilibrio) 

apoyada en el software dedesinción de ecividades del procedimiento cumple cone método documentación disponible 

E Procedimiento inckuye la descripción de su cbjeto segin �rectrices de 
a NTC ISo 10013: 2021. 
E Procedimiento incuye la descripcián de su alcance segin directrices de 
a NTC ISo 10013.2021. 

EI Procedmiento inchye documentos de relerencia y nomativa según 
directrices de la NTC ISO 10013: 2021. 

PHVA 

aPmce 

Los procedirnientos indican: que se hace, por que io hace, quien lo hace 
cuando lo hace. donde lo hace y como io hace (5WH) 

Poc6eniorcluye l 

ISO 14001: 2015 

e NTC 
Sodcon documentat 

E control de documenios y registros se aplica segn numera 7.5 de NTC 

sde ka NTC 1SO 10o13-2021 

El objetoo propásito del documento cumple con la regla: verbo + objeto 

nce del docurnernto describe los limiles de área o proceso, su inicic 
y finalzación o cobertura 

anterñores 

cambios 

Los léminos y definiciones del documento estan ardenados en orden 
alabéico de la A ala Z. 

PERTINENTE 

VIGENTE 
AUTENTICA 

Los documentos de SGA Se elabaran en prosa, piclograma o flujograma 
según guía de elaboración y control de docurnenlos de SiG 

DE CALIDAD (S0 CUmple con los crilerios e indicadores 

RESULTADO FINAL A: Aprobado; D: Deficiente: 

Firma del aprendiz 

Tipo de evidencia (marcar con una X 

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industri 

AA 

LISTA DE CHEQUEO PRocESO vIn 

A| AA 

EDY JULIETH| 
GALLEGO 

soLIS METEGAY| 

A A 

Iseth 

- ASTIN 
UCTO 

JProducto 

UISA ASPRILLA 

S 

A4 

VALENCIA 

Proceso 

APRENDICES 
GOMEZ 

MATEO IBARRA 
PEREZ 

BERMUDEZ 
NATALI 

atan 

ANDRADE 

EVALUACION (So v: Si cumple. No X: No cumple) 

JAmbos: 

RUIZ MEJIA 
LEXAN 

Sarde 

RENTERIA 

A 

SANCHEZ 

Ficha de caracterización: 

Código: 
9230-FP.F-216 

Versión: 3 

2990s38 
Código de la guía: 9230-FP-o 
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